RETENSI (PEMUSNAHAN) DOKUN EN REKAM MEDIS
RSUD Dr. R. SOEDJATI SOEMODIARDJO
PURWODADI KAB. GROBOGAN




PEMERINTAH KABUPATEN GROBOGAN
RSUD Dr. R.SOEDJATI SOEMODIARDJO
JL. D.1. Panjaitan No. 36 Telp.0292-421004, Fax. 421410
Purwodadi — Grobogan 58111

E-mail : rsud soedjati@yahoo.com

e e e ——————

Purwodadi, 14 Januari 2018

Nomor :02/PRM /I /2018 Kepada,
Lampiran : 1 (satu) lembar Yth. 1. Ka. Sub. Bag Rekam Medis
Perihal : Retensi (Pemusnahan) Dokumen 2. Ka. Ruang Rekam Medis
Rekam Medis 3. Semua Staf Rekam
RSUD Dr. R. S Soemodiardjo
di-
Purwodadi

Dengan ini menugaskan kepada seluruh staf Rekam Medis untuk
melaksanakan Kegiatan Retensi (Pemusnahan) Dokumen Rekam Medis

pada:

Hari :  Selasa, Rabu, Kamis, Jum'at, dan Sabtu
Tanggal : 15, 16, 17, 18, dan 19 Januari 2019

Jam . 08.00 WIB s/d Selesai

Tempat :  Ruang Rekam Medis

Acara ¢ Pemusnahan Arsip Dokumen Rekam Medis

Demikian atas perhatiannya, kami ucapkan terima kasih

An. Direktur RSUD Soedjati Soemodiardjo
Purwodadi - Kab. Grobogan
Wadir Bidang Umum dan Keuangan
u.b.Kabag Perencanaan dan Rekam Medik

V%

Yuli Wibowo, SKM, M.M.
NIP. 19660703 199203 1 007

Tembusan :

1. Direktur (sebagai laporan)

2. PPTK Makmin Rapat (menyediakan makan 16 dus)
3. Arsip



Laporan Kegiatan Pemusnahan Dokumen Rekam Medis

Hari : Selasa

Tanggal : 15 Januari 2019

Jam : 11.00 WIB

Tempat : Ruang Rapat 1 Coffe Morning RSUD Dr. R. Soedjati S Purwodadi
Acara : Membahas Retensi Arsip Dokumen Rekam Medis TA. 2019

Hasil Pembahasan:

1. Membahas perpindahan gudang Rekam Medis dari ruang HD ke gudang Rekam Medis
belakang.

2. Membuat jadwal kerja dan tahapan pelaksanaan pemilahan dokumen Rekam Medis.

3. Membahas tentang cara pemilahan arsip dokumen Rekam Medis.

4. Mempersiapkan tempat untuk pemilahan data DM 01, Informed Consent, Tindakan Operasi
dan Sebab Kematian.

5. Menyiapkan tenaga atau sumber daya manusia untuk melaksanakan penyimpanan dokumen
Rekam Medis secara elektronik.

6. Membahas tentang pelaksanaan pemusnahan dokumen Rekam Medis yang akan
dimusnahkan.

7. Membagi tim kerja menjadi 2 tim dalam pelaksanaan pemilahan dokumen Rekam medis oleh
semua staf Rekam Medis

8. Dokumen Rekam Medis yang akan dimusnahkan adalah Dokumen Rekam Medis tahun 2013
dan 2014 baik Rawat Jalan maupun Rawat Inap.

9. Pelaksanaan akan dilaksanakan mulai hari ini tanggal 15 Januari s/d 19 Januari 2019

Demikian Rapat ditutup dengan ucapan Hamdallah bersam-sama.

RSUD Dr, R. Soedjati Soemodiardjo
Purwodadi Kab. Grobogan
Ka. Sub. Bag. Rekam Medik

RUSHARJAN 1. S.Sos, MM.
NIP. 19610527 198503 2 008




Hari
Tanggal
Jam
Tempat
Acara

Laporan Kegiatan Pemusnahan Dokumen Rekam Medis

: Rabu
16 Januari 2019
: 09.00 WIB
. Gedung Haemodalisa
. Retensi Arsip Dokumen Rekam Medis Tahun 2013 dan Tahun 2014

Hasil Pembahasan :

Tim 1

1.

9.

10.

Melakukan pemilahan dokumen rekam medis dari rak penyimpanan berdasarkan tanggal
kunjungan terakhir.

Memisahkan dokumen rekam medis yang dipilah dari dokumen yang masih aktif.

sesuai tahun terakhir kunjungan( sesuai warna sampul dokumen rekam medis.
Melaksanakan pemilahan setiap dokumen rekam medis.

Pemilahan lembar dokumen rekam medis yang diarsipkan meliputi, pemilahan resume
keluar masuk pasien(DM 01), Informed consent, Tindakan Operasi dan Sebab kematian.
Menyiapkan tempat untuk menyimpan berkas dokumen rekam medis yang dipilah.
Memilah dokumen rekam medis yang perlu disimpan lebih lama, antara lain untuk
dokumen rekam medis kasus jantung, mata, ortopedi, jiwa, paru.

Mengumpulkas berkas dokumen rekam medis sisa hasil pemilahan ke tempat
pemusnahan untuk dimusnahkan.

Memindahkan setiap karung dokumen rekam medis yang sudah dipilah ke tempat
pemusnahan.

Dokumen rekam medis yang memerlukan penyimpanan lebih lama disimpan kembali
sesuai jenis kasus penyakit ke rak penyimpanan.

Mengeluarkan rak penyimpanan dari ruang Haemodialisa ke ruang penyimpanan yang
baru.

RSUD dr. R. Soedjati Soemodiardjo
Purwodadi Kabupaten Grobogan
Ka. Sub Bag Rekam Medis

RUSHARJANT, $.50s, MM
NIP. 19610527 198503 2 008




Laporan Kegiatan Pemusnahan Dokumen Rekam Medis

: Kamis

Tanggal .17 Januari 2019

- 09.00 WIB
. Gedung Haemodalisa
: Retensi Arsip Dokumen Rekam Medis Tahun 2013 dan Tahun 2014

Hasil Pembahasan :

Tim 2

1.

9.

10.

Melakukan pemilahan dokumen rekam medis dari rak penyimpanan berdasarkan tanggal
kunjungan terakhir.

Memisahkan dokumen rekam medis yang dipilah dari dokumen yang masih aktif.

sesuai tahun terakhir kunjungan( sesuai warna sampul dokumen rekam medis.
Melaksanakan pemilahan setiap dokumen rekam medis.

Pemilahan lembar dokumen rekam medis yang diarsipkan meliputi, pemilahan resume
keluar masuk pasien(DM 01), Informed consent, Tindakan Operasi dan Sebab kematian.
Menyiapkan tempat untuk menyimpan berkas dokumen rekam medis yang dipilah.
Memilah dokumen rekam medis yang perlu disimpan lebih lama, antara lain untuk
dokumen rekam medis kasus jantung, mata, ortopedi, jiwa, paru.

Mengumpulkas berkas dokumen rekam medis sisa hasil pemilahan ke tempat
pemusnahan untuk dimusnahkan.

Memindahkan setiap karung dokumen rekam medis yang sudah dipilah ke tempat
pemusnahan.

Dokumen rekam medis yang memerlukan penyimpanan lebih lama disimpan kembali
sesuai jenis kasus penyakit ke rak penyimpanan.

Mengeluarkan rak penyimpanan dari ruang Haemodialisa ke ruang penyimpanan yang
baru.

RSUD dr. R. Soedjati Soemodiardjo
Purwodadi Kabupaten Grobogan
Ka. Sub Bag Rekam Medis

RUSHARIJE S.50s, MM
NIP. 19610527 198503 2 008



Hari
Tanggal
Jam
Tempat
Acara

Laporan Kegiatan Pemusnahan Dokumen Rekam Medis

: Jumat
18 Januari 2019
: 09.00 WIB
. Gedung Haemodalisa
. Retensi Arsip Dokumen Rekam Medis Tahun 2013 dan Tahun 2014

Hasil Pembahasan :

Tim 1

i

10,

Melakukan pemilahan dokumen rekam medis dari rak penyimpanan berdasarkan tanggal
kunjungan terakhir.

Memisahkan dokumen rekam medis yang dipilah dari dokumen yang masih aktif.

sesuai tahun terakhir kunjungan( sesuai warna sampul dokumen rekam medis.
Melaksanakan pemilahan setiap dokumen rekam medis.

Pemilahan lembar dokumen rekam medis yang diarsipkan meliputi, pemilahan resume
keluar masuk pasien(DM 01), Informed consent, Tindakan Operasi dan Sebab kematian.
Menyiapkan tempat untuk menyimpan berkas dokumen rekam medis yang dipilah.
Memilah dokumen rekam medis yang perlu disimpan lebih lama, antara lain untuk
dokumen rekam medis kasus jantung, mata, ortopedi, jiwa, paru.

Mengumpulkas berkas dokumen rekam medis sisa hasil pemilahan ke tempat
pemusnahan untuk dimusnahkan.

Memindahkan setiap karung dokumen rekam medis yang sudah dipilah ke tempat
pemusnahan.

Dokumen rekam medis yang memerlukan penyimpanan lebih lama disimpan kembali
sesuai jenis kasus penyakit ke rak penyimpanan.

Mengeluarkan rak penyimpanan dari ruang Haemodialisa ke ruang penyimpanan yang
baru.

RSUD dr. R. Soedjati Soemodiardjo
Purwodadi Kabupaten Grobogan
Ka. Sub Bag Rekam Medis

RUSHARJANTI| S.Sos, MM
NIP. 19610527 198503 2 008




Laporan Kegiatan Pemusnahan Dokumen Rekam Medis

Hari : Sabtu

Tanggal .19 Januari 2019

Jam : 08.00 WIB

Tempat : Gedung Haemodalisa

Acara - Retensi Arsip Dokumen Rekam Medis Tahun 2013
Hasil Pembahasan :

Group 2

I. Memindahkan Rak dokumen rekam medis dari ruang Haemodialisa ke gedung
penyimpanan yang baru menggunakan trolli.

2. Memindahkan dokumen rekam medis yang aktif ke tempat penyimpanan yang baru.

Menyusun dokumen rekam medis ke rak penyimpanan

4. Dokumen rekam medis disejajarkan sesuai terminal digit(angka akhir).

ot

RSUD dr. R. Soedjati Soemodiardjo
Purwodadi Kabupaten Grobogan
Ka.Sub.Bag Rekam Medis

RUSHARJANT], $,Sos, MM
NIP. 19610527 198503 2 008




PEMERITAH KABUPATEN GROBOGAN

RSUD Dr. R. SOEDJATI SOEMODIARDJO
JI. D.I Panjaitan No. 36 Telp. (0292) 421004, 424025, Fax 421410
Purwodadi - Grobogan 58111

email :rsud md!‘a@ ;ahuo.cnm

Purwodadi {{ Januari 2019
Nomor : & /PRM/1/ 2019
Lampiran D - Kepada Yth :
Perihal : Undangan Ka Ruang Rekam Medis beserta Staf
Di
Purwodadi

Mengharap dengan hormat atas kehadirannya besok pada :

Hari : Selasa,Rabu,Kamis,Jumat,Sabtu

Tanggal : 15,16, 17, 18, 19 Januari 2019

Jam : 08.00 WIB s/d Selesai

Tempat : Ruang Rekam Medis

Acara : Pemusnahan Arsip Dokumen Rekam Medis

Demikian atas perhatian dan kehadirannya kami ucapkan terima kasih.

An. Direktur
RSUD Dr. R. Soedjati Soemodiardjo
Purwodadi Kabupaten Grobogan
Wakil Direktur Bidang Umum dan Keuangan
U.b Ka. Bag Perencanaan dan Rekam Medis

Vs

YULI WIBOWO, SKM, MM
NIP. 19660703 199203 1 007
Tembusan kepada Yth;
1. Direktur (sebagai laporan)
2. PPTK Makan Minum Rapat
( Makmin = 16 orang)

3. Arsip.



1+

DOKUMENTASI
RETENSI DOKUMEN REKAM MEDIS

Selasa; 15 Januari 2019










DOKUMENTASI
RETENSI DOKUMEN REKAM MEDIS

Rabu, 16 Januari 2019
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DOKUMENTASI
RETENSI DOKUMEN REKAM MEDIS

Kamis, 17 Januari 2019
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DOKUMENTASI
RETENSI DOKUMEN REKAM MEDIS

Jum’at, 18 Januari 2019

@D Shead










DOKUMENTASI
RETENSI DOKUMEN REKAM MEDIS

Sabtu, 19 Januari 2019







Hari / Tanggal : Selasa , 15 Januari 2019

DAFTAR HADIR

PEMERINTAH KABUPATEN GROBOGAN

RUMAH SAKIT UMUM DAERAH Dr. R. SOEDJATI SOEMODIARDJO
JI. D.I. Panjaitan No. 36 Telp.0292 - 421004, 424025, Fax 421410
Purwodadi - Grobogan 58111

RETENSI DOKUMEN REKAM MEDIS

NO NAMA TANDA TANGAN
B r
1. 1 —
RUSHARJANTL S.50S, M.M. -
% |'s. BAMBANG, AMD \ } o %/\—»
1
3 | INTAN DHEWAYANIL, AMD 3 L
1
% | DWI NURCAHYANLAMD & Qe
3 | SUKARMI > ML,
/ D
8 | MEKAR KUMALASARI 8. %
7. | suLasTRI v \/m
= ja\
8| NUR ANISSA, A.MD. RMIK & 8./
9 | IMARTA DWIYANI, A.MD.PK % ﬂ@ ¢ /
10- | RURY ANGGRIAWATI, $.PD 10 [O‘/
—_—
11 | AHMAD PATONI o
12. | waHYU suBAGYO 2 |l L%Qb{ 2
S
13- | ENY FAJAR YULIANTI 3. @U.{ // o
14. | DIYAN PURWO JATMIKO l "%
[
15- | LeksoNO PUTRA » P"
\
Purwodadi, Januari 2019
Mengetahui,

Ka. Sub. Bag. Rekam Medik

NIP. 19610527 198503 2 008

Ka. Ruang Rekam Medik




PEMERINTAH KABUPATEN GROBOGAN
RUMAH SAKIT UMUM DAERAH Dr. R. SOEDJATI SOEMODIARDJO
JI. D.I. Panjaitan No. 36 Telp.0292 - 421004, 424025, Fax 421410
Purwodadi - Grobogan 58111

DAFTAR HADIR
RETENSI DOKUMEN REKAM MEDIS

Hari / Tanggal : Rabu, 16 Januari 2019

NO NAMA TANDA TANGAN

1. | RUSHARJANTL, .505, MM.

2 | 5. BAMBANG, AMd

> | TuGvATI 3

| NANA WIAYANTI

> | SRIRAHAYU .

5| ROIKHAN IMRAN NASUKHA AMD.PK ﬂhl
7| srIREEK ’

8 | wiDvasTUTL, AMD.PK % |

9 | LEKSANA PUTRA . < / A}

10- | HESTI PRIMA BUDIC, AMD

~J
11| LEU cAHYANINGTIVAS, ST 4. l.ﬂ,uﬂ

r—r

12,

MUHAMMAD FIRDAUS AL HAKAM 12, V%

14. | DIYAN PURWO JATMIKO I %
Fi

-

15.

RIYANTAMA HASANANTA 15 (‘}

13- | sytastr 13, \//L: . // B
[
|

Purwodadi, Januari 2019
Mengetahui,
Ka. Sub. Bag. Rekam Medik Ka.R Rekam Medik

NIP. 19610527 198503 2 008 19




DAFTAR HADIR

PEMERINTAH KABUPATEN GROBOGAN

RUMAH SAKIT UMUM DAERAH Dr. R. SOEDJATI SOEMODIARDJO
JI. D.I. Panjaitan No. 36 Telp.0292 - 421004, 424025, Fax 421410
Purwodadi — Grobogan 58111

RETENSI DOKUMEN REKAM MEDIS

Hari / Tanggal : Kamis, 17 Januari 2019

NO NAMA TANDA TANGAN
" | RUSHARIANTL, S.Sos, MM. L (%EUJ&/
)
.
2 | 5. BAMBANG, AMd — | 2 =
|
I
3 | INTAN DHEWAYANL AMd 3. - \
% | DWI NURCAHYANI AMd 4. Q‘,/C/L
¥l
5. 5. v
SUKARMI ,
1 P
5 | MEKAR KUMALASARI 6. 749
[&=
7| SULASTRI JREW. 8 .
8. | NUR ANISSA, A.Md. RMIK 8/ Mme
% | IMARTA DWIYANI, A.Md.PK % jﬂgﬁ:—,
A
10. | Rury Anggriawati, S.Pd 10. (\//
P =
11| AHMAD PATONI 11'%'
12- | waHYU suBAGYO . 1 Wﬂ‘f//
13, 13. Lﬁ“f // =
Y FAJAR YULIANTI
ENY FAJAR YU e
13- | DIYAN PURWO JATMIKO ( 14%
7T
15. | LEksONO PUTRA 15 KL
\
Purwodadi, Januari 2019
Mengetahui,

Ka. Sub. Bag. Rekam Medik

NIP. 19610527 03 2008

Ka. Ruang

1970p717 200604 1 009




DAFTAR HADIR

RETENSI DOKUMEN REKAM MEDIS

Hari / Tanggal : Jum’at, 18 Januari 2019

PEMERINTAH KABUPATEN GROBOGAN

RUMAH SAKIT UMUM DAERAH Dr. R. SOEDJAT| SOEMODIARDJO
JI. D.I. Panjaitan No. 36 Telp.0292 - 421004, 424025, Fax 421410
Purwodadi — Grobogan 58111

HESTI PRIMA BUDI C, A.MD

= [;

LELI CAHYANINGTIYAS, ST

11

12,

MUHAMMAD FIRDAUS AL HAKAM

13,

SULASTRI

k;

s
13 up\ ///

14,

DIYAN PURWO JATMIKO

15,

RIYANTAMA HASANANTA

NO NAMA TANDA TANGAN
1| RUSHARJIANTL S.Sos, MM. 1. %’
P
2. s 2 i
S. BAMBANG, AMd J %/;ﬁ
~ ) L
. 3
TUGIYATI ( | / A
% | NANA WDAYANTI /ﬁ 4. %/ _
> | SRIRAHAYU 5. M .
6. ! 6. [|&
ROIKHAN IMRAN NASUKHA AMD.PK -
7 7. T
" | SRIREJEK }7
3 T
" | WIDYASTUTI, AMD.PK / - % ‘
r
9| LEKSANA PUTRA 9.
10. L
Fa

=

Mengetahui,
Ka. Sub. Bag. Rekam Medik

R
NIP. 19610527 198503 2 008

\

Purwodadi, Januari 2019




PEMERINTAH KABUPATEN GROBOGAN

RUMAH SAKIT UMUM DAERAH Dr. R. SOEDJATI SOEMODIARDJO
JI. D.I. Panjaitan No. 36 Telp.0292 - 421004, 424025, Fax 421410
Purwodadi — Grobogan 58111

DAFTAR HADIR

RETENSI DOKUMEN REKAM MEDIS

Hari / Tanggal : Sabtu, 19 Januari 2019

NO NAMA TANDA TANGAN
£~

1. | RUSHARJANTI, S.S0s, MM. 1 qu@ —

2
2. | S. BAMBANG, AMd [ 7 2. {lz.v\_
3. [ INTAN DHEWAYANI, AMd 3. ‘ N
4. | DWI NURCAHYANLA.Md ' 4, %

aca— | -3
5. | SUKARMI 5. e
6. | MEKAR KUMALASARI il S 5/,77
7. | SULASTRI 7. ( /,4(\ A
8. | NUR ANISSA, A.Md. RMIK /] 8. / I’W)y«
9. | IMARTA DWIYANI, A.Md.PK [ @ \'
10. | Rury Anggriawati, S.Pd 10. 4/‘_
\n i
11. [ AHMAD PATONI 11 er \
12. | WAHYU SUBAGYO 12.
. w"ﬁw
13. | ENY FAJAR YULIANTI 13. -
14. | DIYAN PURWO JATMIKO J ( 14 UZU/U\
15. | LEKSHN@-PUTRA 15. ‘ 0 V
16. | WISNU ARY ABIWIBOWO, S.Sos \\ﬂ\s 6. (A
17. | MUHAMMAD KHOIRUL HUDA 12 W ﬁ\
b
18. | DIAN AGUS S, A.Md. RMIK A 18. W(}—\
19. | MULYONO AGUNG WAHANA 19 Mt 40
A\ X i
20. | MUHAMMAD FIRDAUS AL HAKAM 20. -
Purwodadi, Januari 2019
Mengetahui,

Ka. Sub. Bag. Rekam Medik

NIP. 19610527 198503 2 008

Ka. Ruapg Rekam Medik

197p073? 200604 1 009




PEMERINTAH KABUPATEN GROBOGAN

RUMAH SAKIT UMUM DAERAH Dr. R. SOEDJATI SOEMODIARDJO
JI. D.1. Panjaitan No. 36 Telp.0292 - 421004, 424025, Fax 421410
Purwodadi — Grobogan 58111

DAFTAR HADIR
RETENSI DOKUMEN REKAM MEDIS

Hari / Tanggal : Sabtu, 19 Januari 2019

NO NAMA TANDA TANGAN

:"_*. 4
1. | RUSHARJANTI, S.S0s, M.M. 1. séu@/—
2. | S.BAMBANG, AMd ‘j 2, e
3. | INTAN DHEWAYANI, AMd 3. d‘jq)g R
4. | DWI NURCAHYANI , AMd (f’)‘ 4. L{A“‘*&,
5. | SUKARMI SWM / Z ~J
6. | MEKAR KUMALASARI v _ é [ s 7%,
7. | SULASTRI 7. / / ]
8. | NUR ANISSA, A.MD. RMIK n 8-/ Vs,
9. | IMARTA DWIYANI, AMd.PK 5 : |
10. | RURY ANGGRIAWATI, S.Pd e =
11. | AHMAD PATONI 11. I
12. | WAHYU SUBAGYO \ 12, d/&tf/u _
13. | ENY FAJAR YULIANTI 13. éwx_f B !
14. | DIYAN PURWO JATMIKO 1. [e—
15. | LEKSONO PUTRA 15. (%/ R
16. | TUGIYATI Y 16. U Ybaren
17. | NANA WIAYANT] 7. \q B

{
18. | SRi RAHAYU L B Y

19. | ROIKHAN IMRAN NASUKHA AMd.PK 19-[ W /p,

20. | SRI REJEK ) /* 20 Q T ﬂ

21. | WIDYASTUTI, AMd.PK 21 7

22. | LEKSANA PUTRA i 22.

23. | HESTI PRIMA BUDI C, A.MD 23, (?~ ‘*‘-‘*
24. | LELI CAHYANINGTIYAS, ST \ \L 24. (J?)(’JU
25. | MUHAMMAD FIRDAUS AL HAKAM 25. W N [~

27. [ DIAN AGUS, AMd RMIK 7. P (W

28. | RIYANTAMA HASANANTA 28.

26. | SULASTRI ' 26. Vs
: |

29. | MUHAMMAD KHOIRUL HUDA 29. M




- 30.

WISNU ARY ABIWIBOWO, S.50s 30 A
— A [
31| MULYONO AGUNG WAHANA £ 2t L IW
32 | KASUNDARI Q’Mﬂ“ r}\
| |

33. *H

DODI PRIHANDONO SINGGIH A < \
34- | PERMEI RISKYANTI 3#“ W\J’U P
35.

PELANGI YUANITA P

Mengetahui,
Ka. Sub. Bag. Rekam Medik

NIP. 19610527 198503 2 008

Purwodadi, Januari 2019

Ka. Ruang Rekam Medik

19700717 200604 1 009




